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RESOLUCION SEN N2 475/2020.

POR LA CUAL SE APRUEBA EL PROCEDIMIENTO REGISTRAL SOBRE COMUNICACIONES EXTERNAS (GESTION DE
DOCUMENTOS DE ORIGEN EXTERNO) RECEPCIONADAS EN LA SECRETARIA DE EMERGENCIA NACIONAL (SEN),
DEPENDIENTE DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.

Asuncion, 09 de julio de 2020.-
VISTO:

El Memorando 5.G N2 40/2020, de fecha 07 de julio de 2020, de la Secretaria General de la Secretaria de
Emergencia Nacional (SEN), por el cual se solicita la aprobacién del procedimiento registral sobre comunicaciones
externas (gestion de documentos de origen externo); y.

El Dictamen DGAJ N° 18/2020, de fecha 08 de julio de 2020, de la Direccion General de Asesoria Juridica
Institucional, por el cual se eleva parecer en relacion a la propuesta sobre el “Procedimiento Registral de
Comunicaciones Externas” presentada por la Secretaria General de la SEN.

CONSIDERANDO:

Que, la Secretaria General de la Secretaria de Emergencia Nacional (SEN), mediante Memorando N2 40/2020,
solicito la aprobacion del procedimiento registral respecto a comunicaciones externas; y.

Que, la Direccién General de Asesoria Juridica de la SEN, a través del Dictamen citado precedentemente, elevo
parecer al respecto, concluyendo en su parte pertinente cuanto sigue: “..S.E., se encuentra plenamente con la
facultad de delegar meros actos procedimentales administrativos a dependencias de la institucién de conformidad
al Art. 9 inc. f) de la Ley N© 2615/05, por lo que la resolucidn y el anexo propuestos son plenamente viables juridica

y administrativamente”.

Que, la Ley N°® 1535/99 “De Administracidn Financiera del Estado”, dispone: “..Las entidades publicas deben
contar, como uno de los medios tendientes a obtener los fines enunciados en su Articulo 1°, con efectivos
eficientes y transparentes instrumentos, mecanismos y técnicas de control a cargo de los responsables de la

administracion...”.

Que, ef Decreto N° 962 del 27 de Noviembre de 2008, en su Articulo N° 1 dice: “...Modelo Esténdar de Control
Interno: Apruébase y addptase el Modelo Estdndar de Control Interno para las Entidades Publicas del Paraguay
(MECIP)...” -~

Que, a través de la Resolucién N° 116/2012, se implementa el Modelo Estdndar de Control Interno para
Instituciones Publicas del Paraguay — MECIP, en la Secretaria de Emergencia Nacional, el cual se define como
“un conjunto de normas, principios, fundamentos, procesos, procedimientos, acciones, mecanismos, técnicas e
instrumentos de control, que, ordenados, relacionados entre s/ y unidos a las personas que conforman una
institucion publica, se constituye en un medio para lograr una funcién administrativa del Estado integra, eficaz y
transparente, apoyando el cumplimiento de sus objetivos institucionales y contribuyendo al logro de la finalidad
social del Estado”; la Secretaria de Emergencia Nacional, a través del Modelo Estdndar de Control Interno busca

unificar criterios para garantizar la eficacia e integridad en 1a iNStitUCion. -==========mmmmmmmm e
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RESOLUCION SEN N2 475/2020.

POR LA CUAL SE APRUEBA EL PROCEDIMIENTO REGISTRAL SOBRE COMUNICACIONES EXTERNAS (GESTION DE
DOCUMENTOS DE ORIGEN EXTERNO) RECEPCIONADAS EN LA SECRETARIA DE EMERGENCIA NACIONAL (SEN),
DEPENDIENTE DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.

Asuncidén, 09 de julio de 2020.-

Que, la politica de transparencia y de control del gobierno nacional, ademds de las disposiciones normativas
pertinentes y vigentes son conducentes al mejoramiento de la gestién administrativa de los Organismos y
Entidades del Estado (OEE). -

Que, la Ley N° 2615/05 “Que crea la Secretaria de Emergencia Nacional (SEN)”, reglamentada mediante
Decreto N° 11632/13 de la Presidencia de la Republica, ampliada y modificada parcialmente via Decreto N°
3713/15; Capitulo Ill - De La Autoridad de la S.E.N., articulo 9° establece: “Son atribuciones del Secretario
Ejecutivo: inc. f) Ejercer la representacién de la SEN, asi como funciones que le corresponden de acuerdo con esta
ley, los reglamentos de la SEN y las demds disposiciones legales y administrativas”.

POR TANTO:
En ejercicio de sus atribuciones legales
EL MINISTRO SECRETARIO EJECUTIVO
DE LA SECRETARIA DE EMERGENCIA NACIONAL,

RESUELVE:

Articulo 12.- Aprobar a partir de la fecha de la presente resolucidn el procedimiento registral sobre comunicaciones
externas (gestion de documentos de origen externo), recepcionadas en la Secretaria de Emergencia Nacional (SEN),
dependiente de la Presidencia de la Reptblica, el cual forma parte como anexo de la presente resolucion. ---------===-=-

Articulo 2°- Autorizar a la Jefatura de Gabinete la suscripcion de la providencia inicial con la indicacion breve y
concisa a la dependencia responsable de gestionar la informacion y validacién ante la Mdxima Autoridad

Institucional.

\\ _/Joaguin D. Roa Burgos
. Minist o-Secretario Ejecutivo
—“Secretaria de Emergencia Nacional

. Anté mi"v.;:;

- -Maria del Pilar Cantero V.
. -Secretaria General
Secretaria de Emergencia Nacional

Vision Paraguay: Ser o
iy i Inmcsthbad el ¥ commprvatti: ars palins o i e e, a5 v i el Sogg ot s g i resiliontess ool s el dhissar
|hads.

Fulgencio R, Moreno 837 y Parapiti Teiélonos: (+535 21) 44C 3358 Fax: (+595 21) 443 415)
W LS8N JOV.BY E3/secretaria de Emergencia Nacional Parsguay W asenparaguay




PYTYVO . N
g = TETA REKUAI W;”?‘Wl
& &

oy = GOBIERNO NACIONAL

EMERGENCIA
NACIONAL

RESOLUCION SEN N2 475/2020.

POR LA CUAL SE APRUEBA EL PROCEDIMIENTO REGISTRAL SOBRE COMUNICACIONES EXTERNAS (GESTION DE
DOCUMENTOS DE ORIGEN EXTERNO) RECEPCIONADAS EN LA SECRETARIA DE EMERGENCIA NACIONAL (SEN),
DEPENDIENTE DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.

Asuncion, 09 de julio de 2020.-

Anexo

SECRETARIA GENERAL

a) Recepcion de documentos Departamento de Recepcidn de Documentos

Da entrada a toda documentacién ya sea en fisico,
por Courrier y los generados telematicamente
como los recepcionados via correc electrénico y
del teléfono-whatsapp- bajo un Numero de
Expediente correlativo y secuencial, mediante
Libro de Actas habilitado a los efectos de
referencia, como parte inicial de registro.

Requisitos a ser verificados previa asignacion de
numero de expediente:

Toda documentacion a ser ingresada cficialmente,
debe estar indefectiblemente dirigida a la Maxima
Autoridad Institucional (MAL), debidamente
firmada por el recurrente, sea este institucional o
por un particular.

Notas institucionales: sello, firma de autoridad y
logo correspondiente.

Notas de particulares:
-NUmero de Teléfono (linea baja o celular)

-Direccion del lugar

-Copia de Documento de Identidad
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RESOLUCION SEN Ne 475/2020.

POR LA CUAL SE APRUEBA EL PROCEDIMIENTO REGISTRAL SOBRE COMUNICACIONES EXTERNAS (GESTION DE
DOCUMENTOS DE ORIGEN EXTERNO) RECEPCIONADAS EN LA SECRETARIA DE EMERGENCIA NACIONAL (SEN),

DEPENDIENTE DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.

Asuncidn, 09 de julio de 2020.-

Excepcién:

Cuando se traten de propuestas sobre Cartas
Ofertas presentadas bajo los llamados convocados
por la institucién, estas son derivadas
directamente a la Direccién Operativa de
Contrataciones Puablicas (DOCP), quienes se
encargan de llevar los debidos procesos dentro de
ese ambito.

Esta accidn garantiza la efectiva confidencialidad
en razén a que los mismos vienen en sohres
cerrados y/o lacrados, con plazo de presentacion.

b) Registro

Registra paralelamente dentro de un Libro de
Actas como seguimiento y preparacién para la
posterior entrega a nivel interno. Tramitado esto,
el DPGD pone a conocimiento de la Secretaria
General.

Departamento de Procesamiento y Gestion de
Documentos (DPGD)

¢) Re-verificacion

Previo andlisis y reverificacién, firma la
documentacién respectiva como simbolo de filtro y
vialidad para posterior remisién hasta la Jefatura
de Gabinete

Secretaria General

Jefatura de Gabinete

Conforme a sus funciones, de acuerdo al tenor de
la solicitud o el contenido del documento,
direccién con breve y concisa indicacién a las
dependencias correspondi

Este direccionanmiiento interno, es de /vital
importancia dent
Expediente, ya que esta providencia gengfada da
inicio al procedimien

respuesta: .

Jefatura de Gabinete

r\,..:
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RESOLUCION SEN N2 475/2020.

POR LA CUAL SE APRUEBA EL PROCEDIMIENTO REGISTRAL SOBRE COMUNICACIONES EXTERNAS (GESTION DE
DOCUMENTOS DE ORIGEN EXTERNO) RECEPCIONADAS EN LA SECRETARIA DE EMERGENCIA NACIONAL (SEN),
DEPENDIENTE DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.

Asuncién, 09 de julio de 2020.-

Secretaria General

De acuerdo al tenor de la providencia de la JG, se | Departamento de Procesamiento y Gestidn de
organiza la distribucién interna de los Expedientes | Documentos (DPGD)

Originales a las dependencias designadas, previo
escaneo y/o digitalizacién de los mismos.

Esta carga digital se encuentra bajo la exclusiva
guarda y/o custodia de la SG, dentro de un Archivo
Digital, creado a los efectos de referencia.

Direccién designada

Recibe el expediente original, y en base a la solicitud especifica, en cumplimiento del plazo legal (en
caso que hubiera alguno) se eleva a conocimiento y consideracién de la Maxima Autoridad
Institucional, con la accién institucional especifica a ser llevada a cabo.

En caso de precisarse una respuesta institucional, se genera un memo con el borrador de la respuesta
y se remite a Secretarfa General para la generacién de la nota respectiva.

En caso de generarse una actividad institucional, el expediente se adjunta al Memorandum gue inicia
la asistencia.

Secretaria General

En cuanto a la gepefacién de respuesta\a las documentaciones recepcionadas (EXPEDIENTES), la
Secretaria Genepél se encarga de tal trémjte en base a la providencia de la dependencia que asf lo
requiera.

Esta rglslp-t_ijds:fé .es‘-ﬁréa‘{'izada de forpfa institucional previa anuencia de la MAI, o por delegacién la
Jefatura'de Gabifete.
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DICTAMEN D.G.A.J. N° 18/2020

A : Don JOAQUIN DANIEL ROA BURGOS
Ministro Secretario Ejecutivo

De : Abog. RAYMOND CRECHI DELLA LOGGIA

Director General de Asesoria Juridica
Ref. : Procedimiento Registral de Comunicaciones Externas
Fecha G 08/07/2020

Por medio del presente me dirijo a S.E. a los efectos de expedir desde la asesorfa
juridica el parecer en relacién a la propuesta comunicada por el Memorando SG N2 40/2020 de
fecha 07/07/2020, sobre “Procedimiento Registral de Comunicaciones Externas”, pasado en esta fecha

a la dependencia a mi cargo.

Luego de la lectura del mismo, las tnicas recomendaciones que se realizan son:

- en el Art. 22 del borrador de resolucién, se agregue a la autorizacion, la frase: “... sin
perjuicio de las facultades de la maxima autoridad institucional...”, con lo cual se entender3
que la misma de acuerdo al caso y segun las circunstancias debera suscribir la providencia
pertinente;

- en la segunda foja del anexo del proyecto de la resolucién en lo que respecta a Jefatura de
Gabinete, se deberfa aclarar en el primer parrafo, que la providencia que deberd suscribir el

/efe Gabinete indique que esta debe mencionar en forma “breve pero precisa o concisa”
// la accién o instruccién que se corre vista la dependencia pertinente, evitando las
generalidades como dejando solamente la frase “...a los fines pertinentes...” pues esta no

/ indica con claridad el encomendado; en el tercer parrafo omitir que es ausencia delJefe de
k Gabinete las providencias serén llevadas a cabo bajo criterio directo de la MAI, porque en

H
efecto es/-lma facultaide la misma, y la resolucién ya esta delegando en forma autorizada

(=]

dicha a clré rﬂﬁ‘!pf]‘uicio de que la misma realice la misma cuando corresponda.
sf:‘i;r i

i o
I |

/41 conclusion S.E. se encuentra plenamente con la facultad-de delegar meros

4 N |
actos procedimentales administrativos a dependencias de la institucion de conformidad al

b
Art. 9 inc. f) de la Ley N2 2615/05, por lo que la resolucién y el anexo propuestos son

plenamente viables juridica y administrativamente.

Es mi parecer de acuerdo a mi leal saber y entender juridico. .«



PYTYVO i
kg % TETA REKUAI Fataguay
“wmeowcn B GOBIERNO NACIONAL defu genle

NACICONAL

Secretaria General

Notificacién Resolucién SEN N° 475/2020

“POR LA CUAL SE APRUEBA EL PROCEDIMIENTO REGISTRAL SOBRE COMUNICACIONES EXTERNAS (GESTION DE
DOCUMENTOS DE ORIGEN EXTERNO) RECEPCIONADAS EN LA SECRETARIA DE EMERGENCIA NACIONAL (SEN),
DEPENDIENTE DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA”
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Damviel Rivero
Director General de Reduccion de Riesgos
Secretarla de Emergencia Nacional
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